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ACTAN° 1
FECHA: Bogota, agosto 08 de 2024.
HORA: 8:00 p.m. -12:00 p.m.
LUGAR: Comunidad del Cuidado San José de Saramita
TEMA: Socializacion lineamientos y revision de carpetas PIGA 2024 al responsable
ambiental.

ASISTENTES: Planilla de asistencia.

ORDEN DEL DIA:
I.  Presentacion lineamientos PIGA 2023.
II.  Actualizacién de carpetas.

lll.  Resolucién inquietudes.

DESARROLLO:
Presentacion lineamientos PIGA 2024

Se inicia la reunién con la presentacion de la referente Jeimy Johana Henao, y la presentacion
de los asistentes. Se dan a conocer los lineamientos de la reunion, la cual se enfocara en
la resolucién de dudas, aclaracién de lineamientos del Plan Institucional de Gestion
Ambiental PIGA para el afio 2024, se realizara la revisiobn de las carpetas para darle
cumplimiento a lo requerido por el equipo de gestion ambiental y el seguimiento ambiental
del estado actual de la unidad operativa.
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a. Como primer punto se procede a recordar la ruta de ingreso al mapa de
procesos de la SDIS y el acceso a los documentos del Sistema de Gestion
Ambiental. Se recuerda que siempre

b. e se deben descargar los formatos directamente del mapa de procesos ya que
muchos de estos se actualizan.
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Gestion ambiental

Objetivo

b. Seguidamente se recuerdan los programas y politicas del PIGA, se realiza
una breve descripcion de cada uno de los programas y las politicas de la
entidad. En este mismo punto se recuerda a los asistentes la importancia de
contar con el formato de responsable ambiental por cada unidad operativa,
el cual solamente debe ser cambiado cuando se asigne una nueva persona

para tal rol.
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RESPONSABLE DEL SERVICIO

Designa una persona de la unidad operativa

para ser el responsable ambiental

* Diligencs el formato FOR -GA-D01 Responsable

ambeental por unidad operativa

* Remze el formato diigenciado en POF al Gestor
Ambiental Local, referentes ambiental bcalo

Referentes Amblental Técnsco.

*  Propende por el acompafiamiento y 2poyo por
parte de todo & personal en la implementacon

de los incamentos ambientales
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c. Posteriormente, se inicia la presentacion de la estructura de las carpetas
del drive del correo ambiental de cada unidad operativa. Se recuerda la
importancia y obligatoriedad de mantener actualizadas estas carpetas,
puesto que es a través de la informacion cargada en estas que se realiza la
revision previa a las intervenciones. A continuacion, se presenta la

estructura de las carpetas:

TRANSVERSALES
PRACTICAS SOSTENIBLES.

USO EFICIENTE DEL AGUA

abrwbdE

Compartidos conmigo > 2024 ~ =

\_ Tipo ~ H Personas ~ H Modificado ~ |

Nombre 1
B 1. Transversales

2. Practicas Sostenibles

B
B 3. Gestion Integral de Residuos
B 4.UsoEficiente del Agua

[ -]

5. Uso Eficiente de la Energia

USO EFICIENTE DE LA ENERGIA

Propietario

e cpshsjsarami...
e cpshsjsarami...
e cpshsjsarami...
e cpshsjsarami...
e cpshsjsarami..

GESTION INTEGRAL DE LOS RESIDUOS

Ultima modifi... »

3 ene 2024

3ene 2024

25 mar 2024

3 ene 2024

3 ene 2024

v=lm)o

Tamafio del :

Una vez se ha presentado la estructura general del drive se procede a explicar

cada una de las carpetas.
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1. Transversales

Esta carpeta debera contener los resultados de las intervenciones ambientales, que
seran enviadas por los referentes ambientales técnicos, de igual forma deberan
contener las actas de divulgacién de los diferentes temas del PIGA y el formato de
designacién ambiental.

Con relacion a las actas de divulgacion se aclara por parte de los referentes que
estas deben encontrarse bien diligenciadas y describir de manera detallada la
actividad de divulgacion que se ha realizado, esta debera guardar coherencia con
los temas tratados, el horario y los nombres de las actas deberan ser claros
conforme a su contenido.

Compartidos conmigo > 2024 > 1. Transversales - & (v=|lu) o
‘.. Tipo ~ ‘ ‘ Personas ~ || Modificado ~ ‘
Nombre Propietario Ultima modifi... = Tamanio del i

I8 ACTAS DE DIVULGACION 0 cpshsjsarami... 12 ene 2024 =

B IntervencidnAmbiental e cpshsjsarami... 6 feb 2024 —

B Responsable Ambiental e cpshsjsarami... 20 mar 2024 =

2. Practicas Sostenibles

Se da una descripcion del objeto del programa de practicas sostenibles,
posteriormente se explica la estructura de la informacion de la carpeta en el drive.
Esta carpeta debe contener las matrices (aspectos e impactos ambientales, riesgos
ambientales) las cuales seran remitidas por los referentes ambientales, asi mismo
debe contener los soportes del dia de movilidad sostenible, que corresponderan a
los certificados de movilidad de cada mes, asi mismo contendra los soportes de la
participacién en las cuatro (4) campafias ambientales, una por cada trimestre del
afio. También debera contener los soportes de la semana ambiental, semana de la
bicicleta, semana PyBA, publicidad exterior visual (PEV) y Huella de Carbono.

En materia de huella de carbono se aclara que los reportes se realizan seis (6)
veces al afio de manera bimestral, este reporte y carpeta aplica Unicamente para
el servicio de Cuidado Transitorio. Se recuerda que los links de reportes han sido
enviados anteriormente sin embargo se podran volver a enviar por parte de los
referentes ambientales.
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Compartidos conmigo > 2024 > 2.Practicas Sostenibles ~ 2 (v=| @) 0O
| Tipo ~ | ‘ Personas ~ ‘ | Modificado ~ |
Nombre 4 Propietario Ultima modifi.. +  Tamaio del :
B . MATRICES @ ceshsisaremi.. 12 ene 2024 -
B3 2 MOVILIDAD SOSTENIBLE ® cpshsjsarami.. 12 ene 2024 -
B3 3. CAMPARNAS AMBIENTALES ® coshsjsarami.. 12 ene 2024 -
B 4 SEMANA AMBIENTAL © coshsjsarami.. 12 ene 2024 -
BB 5. SEMANA BICICLETA, PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL ® coshsisarami.. 6 feb2024 -
B3 6. ADAPTACION AL CAMBIO CLIMATICO @® cpshsjsarami... 6 feb 2024 -
3 7 HUELLA DE CARBONO ® coshsjsarami.. 12 ene 2024 -
8 3. PUBLICIDAD PEV ® coshsisarami.. 12 ene 2024 -

3. Gestidn Integral de Residuos

Se realiza la explicacion de este programa y cada uno de los lineamientos por tipo
de residuo. Dando a conocer uno a uno los soportes que debera contener la carpeta
del programa de gestion integral de los residuos.

Compartidos... > 2.. > 3.GestionInte.. > 1.RESIDUOSAPR. - & (v= #2)0

‘ Tipo - ‘ | Personas ~ | | Modificado ~ ‘
Nombre Propietario Ultima modifi.. v Tamafio del:
I8 1. RUTA DE RESIDUOS ® coshsiserami... 12 ene 2024 —
B 2. MEDICION DE RESIDUOS ® coshsisarami... 12 ene 2024 -
B3 3. REPORTE TRIMESTRAL @ epshsjsarami.. 12 ene 2024 -
I8  4.ACCION Y ACUERDO @ cpshsjsarami.. 12 ene 2024 -
I8 5. CERTIFICADO RECOLECCION @ cpshsjsarami.. 12 ene 2024 —
E 6. SENSIBILIZACION DE LA ASOCIACION DE RECICLADORES e cpshsjsarami... 8 ago 2024 -
B 7.RrROTULOS e cpshsjsarami... 8 ago 2024 -

Residuos aprovechables, se realiza la socializaciéon de los principales lineamientos
relacionados con la gestiéon de estos residuos. Esta subcarpeta debera contener:
rétulos, contenedores, acuerdo de corresponsabilidad, mediciébn de residuos y
el soporte del reporte trimestral. Se socializan los diferentes formatos y su correcto
diligenciamiento.
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Vertimientos y emisiones, se realiza la socializacion de los principales
lineamientos relacionados con la gestion de vertimientos y emisiones en la
SDIS, se divulga la informacién que soportard esta gestion, dicha subcarpeta
deberd contener lo relacionado con documentacién AVU, Entregas AVU, grasas y
emisiones.

Compartidos... > 2.. > 3.Gestioninte.. > 5. VERTIMIENTOS.. ~ & (v= 1) 0

‘ Tipo ~ ‘ | Personas ~ ‘ ‘ Modificado ~ |

Nombre Propietario Ultima modifi... = Tamano del i
B3 EMISIONES e cpshsjsarami... 8 ago 2024 -
B ENTREGA AVU e cpshsjsarami... 16 ene 2024 -

4. Residuos Peligrosos

Por otra parte, se realiza la revision de cada una de las subcarpetas que contaran
con la informacién requerida desde gestién ambiental.

Compartidos... > 2.. » 3.GestidonInte.. > 4.RESIDUOSPELIL.. ~ & 'Z::w =| = ' O]
‘ Tipo ~ | ‘ Personas ~ | | Modificado ~ ‘
Nombre 1 Propietario Ultima modifi... = Tamano del i

B 1. FICHAS DE SEGURIDAD e cpshsjsarami... 8 ago 2024 -

B 2ROTULOS e cpshsjsarami... 8 ago 2024 =

B 3 BITACORA RESPEL 0 cpshsjsarami... 8 ago 2024 -

B 4.MANIFIESTOS Y CERTIFICADOS DE DISPOSICION FINAL e cpshsjsarami... 8 ago 2024 -

B 5. REPORTE IDEAM 0 cpshsjsarami... 8 ago 2024 -

B0 PLAN_GA 004 Gestion_Integral_Residuos_Peligrosos.pdf 2t e cpshsjsarami... 19 feb 2024 1.4 MB

5. Uso Eficiente de Agua

Se realiza una descripcion de los lineamientos del programa, se socializan los
formatos de fugas ocultas, soportes de sustitucion de sistemas ahorradores de
agua. Se indica que en esta carpeta debera reposar facturas del consumo de agua
para las unidades operativas que les aplique.
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Compartidos conmigo > 2024 > 4.Uso Eficiente del Agua ~

| Tipo ~ || Personas ~ || Modificado ~ |

Nombre T

B 1. FACTURA DEL AGUA

B 2. METODOLOGIA DE FUGAS OCULTAS

B 3, SUSTITUCION DE SISTEMAS AHORRADORES
B 5. SISTEMA DE APROVECHAMIENTO DE AGUA

4. FORMATO REPORTE CONSUMO.xlsx &%

5. Residuos Hospitalarios

Propietario

e cpshsjsarami.
e cpshsjsarami...
e cpshsjsarami.
e cpshsjsarami...
e cpshsjsarami...

=

Ultima modifi... v

16 ene 2024

16 ene 2024

16 ene 2024

8 ago 2024

13 mar 2024

Tamafio del:
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Del mismo modo, se revisé cada subcarpeta que compone todo el componente de
hospitalarias, tales como certificados, reportes, actas y manifiestos, evidenciando
asi que la unidad operativa aun cuenta con informacién pendiente en sus carpetas

gue se relacionan al finalizar el acta.

Compartidos... > 2.. > 3.GestionlInte... >
Compartidos conmigo
‘_ Tipo ~ i Personas ~ H Modificado = |

Nombre

3.RRIHS

4. LISTA VERIFICACION INTERNA

5. LISTA EXTERNA AL TRANSPORTADOR

6. LISTAVER. EXTERNA

7. FORMATO RH1

8. INDICADORES POR MES

9. MANIFIESTO EMPRESA GESTORA

6. Uso Eficiente de Energia

Se realiza una descripcion de los lineamientos del programa, se socializan

Propietario
-

e cpshsjsarami...
e cpshsjsarami...
e cpshsjsarami...
e cpshsjsarami...

Q cpshsjsarami..
Q cpshsjsarami.
@ cpshsjsarami.

Ultima modifi... +

12 ene 2024

12ene 2024

12ene 2024

12ene 2024

12 ene 2024

12 ene 2024

12 ene 2024

3.RESIDUOSHOS.. -~ & (v=| =)

Tamario del

0s

formatos de la metodologia de aparatos eléctricos, soportes de sustitucion de
sistemas ahorradores de energia. Se indica lo que debera reposar en la carpeta
como: Soportes del apagdn ambiental, el cual se realiza los 8 de cada mes, siendo
valido como soporte la fotografia de la minuta de vigilancia.
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Compartidos conmigo > 2024 > 5.Uso Eficientede laEn.. -~ & (v=|=m)o0
| Tipe - || Personas - || Modificado - |
Nombre Propietario Ultima modifi... v Tamafio del
B3 1. APAGON AMBIENTAL © coshsisarami... 16 ene 2024 -
I3 2. FACTURA DE ENERGIA © coshsisarami... 16 ene 2024 —
B 3. METODOLOGIA DE SUSTITUCION e cpshsjsarami.. 16 ene 2024 =
I3 ELEMENTOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS © coshsisarami... 16 ene 2024 -
B cas © coshsisarami... 16 ene 2024 -

IIl Resolucion de inquietudes

Finalmente se resuelven las inquietudes que se tienen sobre diferentes teméticas
relacionadas con la gestion ambiental, sin embargo, durante todo el desarrollo de la reunion
se fueron resolviendo las interrogantes que se tuvieron sobre los lineamientos de
implementacion del PIGA del afio 2024. Se indica a los participantes si en algin momento
presentan dudas sobre los aspectos pendientes podran ser comentados con los referentes
ambientales.

Por otra parte, se le solicita a la responsable ambiental realizar el cargue de la informacion
gue se encuentra pendiente:

Socializacion de Lineamientos

No cuentan con los soportes de socializacién de los lineamientos correspondientes a : Politica
cero papeles y cero residuos, Ruta de acceso de mapa e procesos, Politica ambiental, estructura
PIGA, PGIRP con fichas y hojas de seguridad — PGIRH, Plan de gestién integral de aceite vegetal
usado AVU, instructivo de mejora de vertimientos, Plan de Movilidad Sostenible, Politica cero
emisiones, politica cero desperdicios de agua, fugas ocultas, metodologia de aparatos eléctricos,
Nomograma, matriz de aspectos e impactos ambientales y RCD.

Practicas Sostenibles

No participaron en el fomento de Movilidad sostenible en el mes de febrero, Asi como tampoco
cuenta con los soportes donde se evidencie la participacién la segunda campafia ambiental.

Residuos Aprovechables

Modificar los For-ga 09 y 10 dado que cuenta con espacios en blanco y acta de sensibilizacion
por parte del recuperador de residuos aprovechables

Residuos Peligrosos
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Falta actualizar Bitdcora Respel, pendiente por cargar los certificados de disposicion final de
residuos peligrosos de todos los meses

Residuos Hospitalarios

Pendiente por actualizar el formato de declaracion de compromisos para el Plan de Gestion
Integral de Residuos Hospitalarios

Realizar las capacitaciones pendientes del mes de junio y julio de la tabla 8

Vertimientos y emisiones

Pendiente por cargar los soportes de mantenimiento de equipos

Uso Eficiente de Agua

Pendiente por cargar los recibos de consumo de agua de los meses de marzo, abril y mayo
Uso Eficiente de Energia

Pendiente por cargar soporte de participacion del apagon ambiental del mes de marzo, abril y
mayo, asi mismo falta cargar los recibos de energia y gas del mes de marzo, abril y mayo.

La anterior informacion debe de estar reportada en las respectivas carpetas del drive en el
menor tiempo posible.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién
Cargue de la informacion pendiente en las | Responsable 30 de agosto de 2024
carpetas el drive ambiental

Elabor6: Jeimy Johana Henao Rodriguez
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SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

Cadigo: FOR-GD-023

Version: 1

Fecha: Memo 12023023863 - 14/08/2023

Pagina: 1 de 1

1. Tema: Socializacion lineamientos PIGA

2. Lugar: CCC San Jose de Saramita

3. Fechay hora:

08/08/2024 - 8:00 am

. 4. 5. Nombres y Apellidos < Dpcumento EE 7 [ 0 8. Rol / Cargo 9. Planf[a/ 10. Correo electronico 11. Teléfono y Ext. / Celular 12. Firma
item identidad Dependencia Contratista
1 Jeimy Johana Henao 53041055|SubVejez SDIS Profesional contratista |Contratista jhenaor@sdis.gov.co 3138339311 i _('Q;\a( Lo >
2 Juan David Sanchez Martinez 1069748066 (S:S:Lr:n?i?:r San Jose Tecnico Ambiental Contratista cpshsjsaramitafusasga@gmail.com 3134527117 };?/";77;
3
4

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razon por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en propdsito

diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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